
 

 

 

 

 

 

 وزارت ترانسپورت 

 اداره ترانسپورت جاده 

 ریاست منابع بشری

 

 

 

 

 هویت هایطرزالعمل کارت

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 فصل اول

 احکام عمومی

 مبنی

 ماده اول:

 قانون ترانسپورت جاده وضع گردیده است.  52ماده  حکم این طرز العمل بر مبنای 

 اهداف

 ماده دوم:

 میباشد:  دارای اهداف ذیل العملاین طرز  

 .صدور کارت هویت استندردایجاد شیوه های   -1

 .کارمندان اداره ترانسپورت جاده  برایهویت   توزیع کارت -2

ایخخن  اداره ترانسخخپورت جخخاده و دسترسخخم بخخ  امکانخخات  ورود بخخ  مطوطخخ   تشخخصیک کارمنخخد بخخ  هخخدف   -3

 اداره.

توسخخخ   هویخخخت  ی کخخخارت  عخخخ   ذری  اداره ترانسخخخپورت جخخخادهشناسخخخایم دقیخخخن کارمنخخخدان  امکخخخان   -4

 .نهادهای دولتم و غیردولتم

 اصطلاحات

 ماده سوم:

 اصطلاحات ذیل در این مقرره مفاهیم آتم را افاده مم نماید:

عبخخخارت انخخخد از اشخخخصاس حقیقخخخم هسخخختند کخخخ  طخخخور دایمخخخم و قخخخراردادی م خخخروف  یشخخخبرد    کارمنددددا :

 امورات رسمم در اداره ترانسپورت جاده مم باشند.

عبخخخارت انخخخد از اشخخخصاس حقیقخخخم هسخخختند کخخخ  بمن خخخور ملاقخخخات و امخخخورات رسخخخمم وارد مطوطخخخ     مدددراجع  :

 اداره ترانسپورت جاده مم گردند.

توزیخخع    بخخرای کارکنخخان و مخخراجعین،،  کخخ  بخخ  عنخخوان سخخند معخخرفاسخخت     مکخخارت: عبخخارت از  ارت هویددتکدد 

 مم گردد.  

ر،  عکخخخن، نخخخا ، نخخخا   خخخد را در مطخخخدوده  کارمنخخخدان  هویخخخت    کخخخ اسخخخت    م: کخخخارت مندددداکارکدددارت هویدددت  

 مشصک مم سازد.،  تاریخو، وظیف ، گروپ خون  مربوط  ریاست

بصخخخاطر  در دروازه ورودی اداره ترانسخخخپورت جخخخاده  ایخخخن کخخخارت بخخخرای مخخخراجعین    :مدددراجع    کدددارت هویدددت

 مم شود.توزیع تعیین مرجع کاری  

بصخخخاطر ملاقخخخات بخخخا مقامخخخات اداره    مخخخراجعین ویخخخ ه  بخخخرایایخخخن کخخخارت    :ویددد ه  مدددراجع  هویدددت    کدددارت

   توزیع میگردد.  ،  در دروازه ورودیترانسپورت جاده  

رت و  بصخخاطر ن خخانهادهخخای دولتخخم  طخخرف   از  کخخ     مکخخارتم اسخخت کخخ  بخخ  هی تخخ   :کددارت هویددت ه سددت رسددمی

 .یگرددم، توزیع طور رسمم معرفم مم گردند ترانسپورت جاده اداره  بررسم ب 

 



 تطب ق  مرجع  

  :چهارمماده 

  اداره ترانسخخخپورت جخخخادهمطوطخخخ   در  ریاسخخخت منخخخابع بشخخخری    ایخخخن طرزالعمخخخل از صخخخلاحیتاحکخخخا   تطیخخخن  

 .میباشد 

 فصل دوم

 هویت  انواع کارت

 استفاده کننده گا 

 ماده پنجم:

 استفاده کننده گان کارت هویت عبارتند از:

 .و قراردادی  دایمم کنانرکا   -1

 کارآموزان. -2

 .مراجعین -3

 .نهادهای دولتمهی ت های رسمم   ومراجعین وی ه     -4

 دایمیکارمندا  هویت   کارت  

 ماده ششم:

 توزیع مم گردد. کارت هویت خاس  ترانسپورت جاده اداره کارمندان دایمم تما  برای  -1

  قب خخخم هویخخخت  مک خخخن انخخخد کخخخ  کخخخارت    اداره ترانسخخخپورت جخخخاده تمخخخا  کارمنخخخدان خخخخدمات م کخخخم     -2

 بدست آورند.  جدید هویت کارت  قانونم  و بعد از تکمیل مراحل  وده خویش را تطویل نم 

و فارمخخت خخخاس    هخخا نخخ   بخخا ر و    بخخوده سخخام مخخدار اعتبخخار    یخخ  کارمنخخدان بخخرای مخخدت  هویخخت  کخخارت     -3

 . د میگرد و توزیع تهی  

 کارمندا  قراردادیهویت  کارت 

 ماده هفتم:

مخخم  ترانسخخپورت جخخاده  م خخروف خخخدمت در اداره  قخخت  ؤمطخخور    قخخراردادبخخ  اسخخا   کخخ   کارمنخخدان   -1

 .  توزیع مم گردد برای شان  کارت هویت خاس ،باشند 

تخخخا  ایخخخان قخخخرارداد      اداره ترانسخخخپورت جخخخادهکارمنخخخدان قخخخراردادی  مخخخدت اعتبخخخار کخخخارت هویخخخت   -2

 .مم باشد ایشان  

ضخخم    رافخخور  قخخرارداد خخخویش  انخخد جهخخت درخواسخخت کخخارت هویخخت    کارمنخخدان قخخراردادی مک خخن -3

 نمایند.هویت  درخواست کارت  

در  ایخخخان    ترانسخخخپورت جخخخادهاداره  هویخخخت  مک خخخن بخخخ  تطویخخخل کخخخارت    قخخخراردادیکارمنخخخدان     -4

 قرارداد خویش مم باشند.

 کار آموزا هویت  کارت   

 ماده هشتم:

 ن مدار اعتبار مم باشد.  آموزی ایشاالم  ایان دوره کارکار آموزان هویت  کارت  -1

  کخخار آمخخوز را مشخخصک  شخخصکهویخخت    بخخوده،  سخخایر کخخارت هخخامتفخخاوت از    انآموزکخخارهویخخت  کخخارت   -2

 د.نمایو از کارمند رسمم تفکی  مم 



 کارت  هویت مراجع  

 هم:ماده ن

رش  خخخویش را تسخخ یم دفتخخر  خخ یحقیقخخم  مخخراجعین قبخخل از دریافخخت کخخارت هویخخت سخخند معخخرف هویخخت   -1

  مم نماید. نموده و کارت هویت مراجعین را دریافت

هویخخت  کخخارت    نماینخخد مراجعخخ  مخخم    ، بخخ  اداره ترانسخخپورت جخخادهامخخورهخخدف اجخخرای     بخخ اشصاصخخم کخخ    -2

 .توزیع مم گردد  در دفتر   یرش،  مراجعین

 مم باشد.   اعتبار و متفاوت از سایر کارتها فاقد تاریخمراجعین  کارت هویت     -3

 .( مم باشد Vدارای ی  صفط ، حاوی حرف )  مراجعینکارت هویت   -4

را تسخخخ یم دفتخخخر  خخخ یرش نمخخخوده و  مخخخراجعین  مخخخراجعین بعخخخداز اتمخخخا  امخخخورات خخخخویش کخخخارت هویخخخت   -5

 ره ترانسپورت جاده ترک مم نماید.و مطوط  اداسند معرف خویش را تس یم 

 کارت هویت مراجع   وی ه

 دهم:ماده 

اداره ترانسخخخپورت    یخخا معخخاونینجهخخخت ملاقخخات بخخا ر خخخین  کخخ   کخخارت هویخخت بخخرای مخخخراجعین ویخخ ه   -1

 ، توزیع مم گردد.جاده مراجع  مم نمایند در دروازه ورودی اداره ترانسپورت جاده

 د.( مم باشVIPدارای ی  صفط ، حاوی حروف مصفن )  راجعین وی هکارت هویت م   -2

 ه ست رسمی

 یازدهم:ماده 

از  هی خخت رسخخمم اشصاصخخم هسخختند کخخ  بمن خخور نطخخارت و بازرسخخم طخخور رسخخمم بخخ  اداره ترانسخخپورت جخخاده  

 د.نمعرفم گردیده و وظاین سپرده شده را انجا  میدهطرف نهادهای دولتم  

 تمویل کنندهکارمندا  سازمانهای هویت  کارت 

 هم:ماده دوازد

کخخخ  بمن خخخور ایفخخخای وظیفخخخ  در مطوطخخخ  اداره    تمویخخخل کننخخخدهکارمنخخخدان سخخخازمانهای  هویخخخت  کخخخارت   -1

 .دگردمم توزیع  ترانسپورت جاده توظین مم گردند، 

 مدار اعتبار مم باشد.  یکسام برای  هویت کارمندان سازمان های تمویل   کارت -2

بخخ  ضخخمیم  نمخخودن فخخور   مک خخن  تمویخخل کننخخده  کارمنخخدان سخخازمانهای  ،  ایخخن کخخارتجهخخت درخواسخخت   -3

مخخخم  هویخخخت  فخخخور  درخواسخخخت کخخخارت    وتمویخخخل کننخخخده    خخخخویش یخخخا تفخخخاهم نامخخخ  سخخخازمان  اسخخختصدا 

   .باشند 

بخخر اسخخا  قخخراردادد اسخختصدا  نامخخ  و یخخا تفخخاهم نامخخ  سخخازمان  تمویخخل کننخخده  کارمنخخدان سخخازمان    وظیفخخ  -4

 چاپ مم شود.  هویت  روی کارت  تمویل کننده

 

 

 

 

 

 



 سومفصل  

 ها پروس جر

 راهنمائی  

 زدهم:ماده س   

را در اختیخخخار    طرزالعمخخخلایخخخن  هنگخخخا  معرفخخخم کارمنخخخدان جدیخخخد، یخخخ  کخخخا م از  ریاسخخخت منخخخابع بشخخخری   (1)

 .ایشان قرار میدهد 

نماینخخخدگم از اداره    زمخخخاندر  تمخخخا  کارمنخخخدان کخخخارت هویخخخت خخخخود را در تمخخخا  اوقخخخات کخخخاری یخخخا   -1

 طوری استفاده نمایند ک  قابل دید باشد.  ،ترانسپورت جاده در ادارات دیگر

بخخخدون داشخخختن کخخخارت هویتدکخخخارت ملاقخخخات    اداره ترانسخخخپورت جخخخاده  ملاقخخخات کننخخخده  دهخخخیا کارمنخخخد    -2

 .اجازه داده نمم شود اداره ترانسپورت جادهب  مکان 

اسخختفاده  ریخخ   سخخرقت یخخا تص  ، در صخخورتهویخخت بخخدوش اسخختفاده کننخخده مخخم باشخخد نگهخخداری کخخارت   -3

 .دهد   اطلاع ریاست منابع بشری ب  آمریت سوانحبا هماهنگم آمر مستقیم خویش  فوراً  کننده 

ا کسخخم دیگخخر از کخخارت هویخخت  مهمخخان، دوسخخت، اقخخار  یخخ   حخخن نخخدارد بخخ  اهخخداف ملاقخخاتکارمنخخد  هخخیا   -4

 استفاده نماید.  مشص 

سخخخرقت یخخخا سخخخو  اسخخختفاده از    ،اداره ترانسخخخپورت جخخخادهکخخخارت هویخخخت  غیرقخخخانونم  و تکثیخخخر  اسخخختفاده   -5

  نافخخ ه  در چنخخین حخخاخت شخخصک دخیخخل طبخخن قخخوانین  گردیخخده،ت قخخم    اداره ترانسخخپورت جخخادهم کیخخت  

 میگیرد.قرار   قانونم  تطت  یگرد

، در صخخخورتم کخخخ  کارمنخخخد اسخخختعفا، اخخخخرا ، خخخختم  بخخخودهکخخارت هویخخخت م کیخخخت اداره ترانسخخخپورت جخخخاده   -6

 نماید.آمریت سوانح مم  قرارداد، ختم کارآموزی و یا منف  گردد، کارت خویش را تس یم 

تادیخخ  خواهخخخد  از طخخرف اداره    ،د نخخ را مفقخخخود نمای  کخخ  بطخخور مکخخخرر کخخارت هویخخت خخخویش  کارمنخخدانم -7

 شد.

کارمنخخخد متص خخخن برخخخخورد تخخخادیبم خواهخخخد  بخخخا    طرزالعمخخخلتصطخخخم از ایخخخن    در صخخخورت مشخخخاهده  اداره   -8

 نمود.

 در عین حام ب  تما  ریاست های مربوط  از طرین نام  رسمم گسیل میگردد.  طرزالعمل این   (2)

 پروس جر صدور کارت هویت

 دهم:ماده چهار

فخخخور  درخواسخخختم کخخخارت هویخخخت توسخخخ  کارمنخخخدان خانخخخ   خخخری گردیخخخده و توسخخخ  ر خخخین مربوطخخخ    .1

 ریاست منابع بشری ت دین گردد.  HRMISتا ید و ازطرف بصش 

  فخخخور ریاسخخخت منخخخابع بشخخخری براسخخخا  ت خخخوی     HRMISکخخخارت هخخخای هویخخخت از جانخخخ  دیپارتمنخخخت .2

 تجویز و صادر میگردد.  (  1)شماره درخواستم ضمیم  

   ریاسخت منخابع بشخریHRMIS   را بخ  بصخش  یشدرخواسختم کخارت هویخت خخو  فخور   جدیخد التقخرر  انکارمنخد  .3

 دهد.میتس یم   درجریان هفت  اوم کاری

جدیخخد التقخخرر در    موظخخن بخخ  صخخدور کخخارت هویخخت بخخ  کارمنخخد ریاسخخت منخخابع بشخخری    HRMISبصخخش   .4

 .جریان ی  هفت  میباشد 

  )بانخخخ  اطلاعخخخاتم(    بعخخخد از  بخخخت مع ومخخخات کارمنخخخد در دیتخخخابینریاسخخخت منخخخابع بشخخخری    HRMISبصخخخش   .5

 نماید.مم کارت هویت را صادر    ،صدور کارت هویت



  در  چنانچخخخ   ،کخخخارت هویخخخت  اتبعخخخد از ام خخخای کتخخخا  رسخخخید   درخواسخخخت کنننخخخده کخخخارت هویخخخت .6

 نماید.مم را دریافت    هویت خویش( ذکر گردیده کارت  2ضمیم  )

روز قبخخخل از تخخخاریخ    15حخخخد اقخخخل    ،صخخخورتیک  کخخخارت هویخخخت ضخخخرورت بخخخ  تجدیخخخد داشخخخت  باشخخخد در   .7

 نمایند.مم ر  درخواستم کارت هویت را خان   ری  وفکارمندان  ،انق ا

درخواسخخختم    فخخخور روز بعخخخد از دریافخخخت    10  در جریخخخان  ریاسخخخت منخخخابع بشخخخری  HRMISبصخخخش   .8

 .نماید و توزیع مم    چاپ   راارت هویت  ک

بخخخرای کخخخارت هویخخخت    ،مفقخخخودی  بعخخخد از گخخخزارشکارمنخخخد  در صخخخورت مفقخخخودی کخخخارت هویخخخت،   .9

 درخواست ارای  مم نماید. جدید 

در مواقخخخع اسخخختثنا م، بخخخرای کارمنخخخد کخخخ  کخخخارت هویخخخت نداشخخخت  باشخخخد کخخخارت ملاقخخخات کننخخخده در   .10

   توزیع مم گردد.دروازه عمومم  

 تخلف

 دهم:ماده پانز

مخخخورد تادیخخخ  قخخخرار  نافخخخ ه  در صخخخورت تص خخخن  از احکخخخا  ایخخخن طرزالعمخخخل، فخخخرد متص خخخن مطخخخابن قخخخانون  

 .میگیرد

 

 انفاذ

 انزدهم:ماده ش

اداره    ینر خخخخ   ییخخخخد بعخخخخد از تا بخخخخوده کخخخخ   مخخخاده  انزده  شخخخخ ایخخخن طرزالعمخخخخل دارای دارای سخخخخ  ف خخخخل و  

 .د قابل تطبین مم باش  ترانسپورت جاده

  



 (1ضم مه شماره )

 عنوا  وظ فه و ترجمه آ 

Job Title (English)   )عنوا  وظ فه ) لسا  دری 

 

Minister  وزیر 

Deputy Minister, Professional  مس کمتصنیکم و   معین 
Deputy Minister, Administration اداریمالم و   نیمع 

Chief of Staff دفتر   ریاست 

Advisor to Minister حقوقم مشاور 

General Director عمومم ر ین 
Director ر ین 

Head of Section آمر 

Expert or Specialist مدیران عمومم 

Executive  کراشناسان 

General Manager   اجرا ی مدیر  

Manager مدیر 

Member ع و 

Officer مامور 

Supporting  Staff کارکن خدماتم 

Electrician  برقم 

Driver  دریور 

Plumber  ن دوان 

Carpenter  نجار 

Contracted/Contractor  قراردادی 

Cleaner  صفاکار 
Professional Member  ع و مس کم 

  

Functional Areas   ساحات/ بخش های کاری 

Office of the Minister / Chief of Staff Office مقا     دفتر  آمریت 

Human Resource Directorate ریاست منابع بشری 

Administration and Finance Directorate   ریاست مالم و اداری 

Policy and Planning Directorate ریاست  لان و  الیسم 

Internal Audit Section  آمریت تفتیش داخ م 

Procurement Directorate   ریاست تدارکات 
Information Technology Directorate ریاست تکنالوژی مع وماتم 



Gender Section آمریت جندر 

Laws & Foreign Relation Directorate  ریاست قوانین و ارتباط خارج 

Safety & Technical Services Directorate   ریاسخخخخخت خخخخخخدمات تصنیکخخخخخم و

 م ونیت

Urban Public Transport Directorate    ریاسخخخت تن خخخیم ترانسخخخپورت عامخخخ

 شهری

Land Transport General Directorate   ترانسخخخخخپورت  ریاسخخخخخت عمخخخخخومم

 زمینم

Transport Services Directorate   ریاسخخخخخخخت عرضخخخخخخخ  خخخخخخخخدمات

 ترانسپورتم

Transportation Revenue Collection 
Directorate 

ریاسخخخخخت جمخخخخخع آوری عوایخخخخخد  

 ترانسپورتم

 

 

 

 



 (3ضم مه شماره )

 جمهوری اسلامی افغانستا 

 وزارت ترانسپورت

 ترانسپورت جادهاداره  

 

 

 ریاست منابع بشری

 

 کتاب توزیع و تسل می کارت هویت کارمندا 

 شماره اسم ولد  وظ فه  ریاست نمبر کارت تاریخ صدور تاریخ انقضا امضا و تاریخ

                
۱ 

                
۲ 

                
۳ 

                
۴ 

                
۵ 

                
۶ 


